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Datum 

1. Namn

Postadress

Registeransvarig

Postnummer och ort Telefonnummer

2. Registerbiträde Telefonnummer

3. Registrets namn

4. Ändamålet med behandlingen av personuppgifter

5. Laglig grund för registrering av personuppgifter 

Registerföring

6. Registrets datainnehåll

REGISTERBESKRIVNING enligt 5 §
landskapslag om behandling av
personuppgifter inom landskaps- och
kommunalförvaltningen (2007:88)
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7. Den eller de kategorier av registrerade som berörs av behandlingen

8. Sedvanligt utlämnande av uppgifter

9. Kommer uppgifterna att utlämnas till länder utanför EU?
       
       Nej 
      Ja, med samtycke
       Ja, utan samtycke, men med författningsstöd:

10. Sedvanliga uppgiftskällor

11. Utlämnande och hemlighållande av uppgifter

12. Rätt till insyn

Principer för skydd 
av registret

13. Rättelse av en uppgift
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	Check Box3: Yes
	Check Box4: Off
	Check Box5: Off
	Text12: Alla fysiska personer som kan finnas upptagna i ett personregister samt myndigheter.
	Text13: - ej sedvanligt utlämnande av uppgifter
- i diariet ingående offentliga personuppgifter ges på begäran till påseende
- personuppgifter lämnas på begäran ut i enlighet med 7 § 1 och 2 mom LL om allmänna handlingars offentlighet
- hemliga uppgifter lämnas ut endast i enlighet med 16 § 2 mom LL om allmänna handlingars offentlighet eller med stöd av på lag baserad rätt
	Text14: 
	Text15: - den som har anhängiggjort ärendet
- Datainspektionen: anteckning om att utredning eller utlåtande begärts och lämnats, anteckningar om slutåtgärder, uppgift om till vem brevet sänts, samt till vilka övriga mottagare för kännedom.
	Text16: Diariet upprätthålls med ADB. Diariets offentliga uppgifter lämnas ut i enlighet med LL om allmänna handlingars offentlighet. Diariets hemliga uppgifter skyddas för utomstående  och obehörig användning på det sätt som sekretessbestämmelserna i LL om allmänna handlingars offentlighet förutsätter.
	Text17: - var och en har rätt att kontrollera de personuppgifter i diariet som gäller honom eller henne själv, om inte en bestämmelse i LL om behandling av personuppgifter inom landskaps- och kommunalförvaltningen föranleder annat. Begäran skall framföras personligen eller med ett egenhändigt undertecknat brev. Hemliga uppgifter förutsätter kontroll av identiteten. En ansökan riktas till Datainspektionen (adress ovan). Uppgifterna lämnas på begäran skriftligt. Rätten till insyn är avgiftsfri en gång per år.


	Text18: - konkret begäran om rättelse
- om eventuellt avslag ges ett skriftligt intyg

	Text1: 
	Text2: Datainspektionen
	Text3: Elverksgatan 10
	Text4: AX-22100 Mariehamn
	Text5: 25550, 0457 3432081
	Text19: Chefen för Datainspektionen Susanne Björkholm (kontaktperson)
	Text20: 25550, 0457 343 2081
	Text21: 
Datainspektionens diarium 
- allmänna handlingar enligt 1 § 1 mom LL om allmänna handlingars offentlighet
	Text22: - registrering och uppföljning av ärenden som anlänt och tagits till behandling samt av avgjorda ärenden.
- säkerställande av att dokumenten är tillgängliga och står att finna.

	Text23: - LL om allmänna handlingars offentlighet 7 §.
- LL om behandling av personuppgifter inom landskaps- och kommunalförvaltningen 4 §.
	Text24: Uppgifterna är delvis personuppgifter, delvis övriga andra uppgifter
- vem som lämnat in ärendet (kan vara en fysisk person)
- datum för dokumentets anländande/uppgörande
- ärendets innehåll och art
- utförda mellanliggande åtgärder; begärda utredningar och utlåtanden m.m.
- ärendets slutåtgärder


